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Co Vas ceka

Ukolem této role je podporovat provozni ¢innosti oddéleni Nakupu. Jmenovité viechny aspekty procesu
nakupu a plateb u vSech dodavatell, véetné zajistovani dopliiovani materiald pro vyrobu, expedice,
vyjednavani, zajistovani dodavek od dodavateld, feseni problémd s kvalitou a dalsi podpdrné Cinnosti
zalozené na nakupu. Podpora se tyka také internich zakazniku, véetné vyrobnich oddéleni, obchodniho
tymu, tymu kvality, logistiky a oddéleni financi.

Hlavni odpovédnosti

« Potvrzeni - sprava dodavatelskych potvrzeni, ktera zahrnuje kontrolu bez reakce, aktualizaci vyjimek
EDI a interakci s dodavateli a internimi kolegy

+ Expedice —pfipadné problémy s dodavkami je tfeba identifikovat a prostfednictvim nakupniho tymu
je hlasit internim zakaznikdm.

+ Preplanovani - pfezkoumani a reakce na zmény poptavky pfi sladovani termind dodavek dodavateld s
pozadavky zakaznikl

+ Redeni a pfipadna eskalace fakturaénich dotazi

« Udrzba dodavatelskych dat - zajisténi spravnosti a aktualnosti viech udaji o dodavatelich ve viech
podnikovych systémech.

+ Zajistovani presnosti a spravnosti tdaju - o Cislech dilu a soucastek platnych pro oddéleni nakupu ve
vSech obchodnich systémech.

+ KPI & Data Reporting - vytvareni a vydavani KPI odd. nakupu a dodavatell a dalSich ad hoc dat a
reportl dle potfeby a vcas.

+ ZlepSovani procesl -snaha identifikovat pfilezitosti ke zlepSeni a proaktivni pfistup k realizaci
napadu.

« Podpora nakupu - podpora vsech globalnich nakupnich iniciativ podle potreby

Co pozadujeme
Anglicky jazyk na komunikativni Grovni (pisemné i (stné)

« Pokrocila znalost MS Office a MS Excel

« Dobra schopnost prace s Cisly a daty

« Smysl pro detail a schopnost odhalovat chyby v datech a napravovat je

+ Dobré komunikativni schopnosti (psané i mluvené), schopnost efektivné komunikovat s internimi a
externimi zakazniky a dodavateli

« Operativni znalost MRP systémi vitana

+ ZkuSenosti z vyrobniho prostiedi (primarné odvétvi elektrotechniky) vitany

Kontakt

ESCATEC MECHATRONICS, S. R. O.
Chomutov, 430 01, Czech Republic
+420 747 331 861
www.escatec.com

www.escatec.com




	Slide 1

